Prace s polozkami smlouvy
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Po stisknuti dojde k vyfiltrovani poloZek ke zpracovani. V levém panelu jsou sefazeny vsechny polozky
smlouvy, ke kterym je tfeba doplnit data a pfiradit katalogizacni agenturu. Pro editaci dat polozky
smlouvy stisknéte ,,tuzku” v pravém rohu formulafe (modrd Sipka) a tim se dostanete do edita¢niho
madu. Vyplnite viechny povinné prvky, pfipojte prilohy (fotografii a technicky list) a formular ulozte.
Nyni rozbalte seznam v pravém rohu obrazovky (Cervena Sipka) a zvolte Prifadit entitu agentury.
Tento krok miZete ucinit i bez vyplnéni formulare a pfenechat to celé na agenturu. Bude vSak nutné
veskeré podklady pro agenturu poslat jinou cestou.
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Nasledné pak ve stejném rozbalovacim seznamu vyberte volbu Prifadit agenture. Timto krokem bude
ukol presunut na agenturu ke zpracovani navrhu katalogizacnich dat o vyrobku (NKDV).
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MUZe se stat, Ze agentura z néjakého divodu odmitne tento Ukol zpracovat a polozku vam vrati. Pak
je nutné vybrat jinou agenturu a Ukol pfesunout na ni.

Cely tento postup je potfeba opakovat u viech polozZek, které se vam objevi na zacatku v levém
panelu.



